Dossiers de recherche

Les dossiers de recherche servent a filtrer. Par exemple si vous voulez n’avoir que les mails des personnes
du bureau de votre boite de réception, voici comment faire :

Dans la colonne de gauche de votre compte email, faite un clic droit sur « Dossiers de recherche » puis
cliquez sur « Dossier de recherche... »

[ Dossiers de recherche

(Gl Dossier de recherche...

Sélectionnez « Créer un dossier de recherche personnalisé » tout en dessous de la liste et cliquez sur
« Choisir »

Mouveau dossier de recherche x

Sélectionner un dossier de recherche :

Courrier gui m'est adressé directement ~
Courrier envoyé aux groupes publics
Organisation du courrier
Courrier classé
Courrier volumineux
Anciens messages
Courrier avec pigces jointes
Courrier avec des mots spécifiques
Personnalisé

l Créer un dossier de recherche personnalisé l

Personnaliser le dossier de recherche :

Pour spécifier les critéres, cliguez sur Chaisir.

Donnez un nom a votre recherche et cliquez sur « Parcourir » pour choisir votre dossier de recherche. Ici
notre boite de réception.

Dossier de recherche personnalisé * Sélectionner un ou des dossiers x

Dossiers :
@ Nom § Mail interne ~ [ER jlardinois@greisch.com | oK |

I Boite de réception

Sélectionnez « Critéres » pour spécifier les éléments Crileres Df} Brouillons Annuler
contenus dans ce dossier de recherche. = [CIC] Eléments envoyés

I[N Eiéments supprimés (1) Effacer tout
Les messages de ces dossiers seront inclus dans ce dossier de recherche: [ Boite d'envai
" . 1 o [IG3 Courrier indésirable
Jjlardinois@greisch.com D% Carine

CIEH Abennements RSS

[I[] Historique des conversations
[T ] Rp-529

] ski

] Tétévie

OK Annuler

[“1Rechercher dans les sous-dossiers
Recherche dans 1 dossier(s) :
Eoite de réception

Une fois la sélection de dossier choisi, cliquez sur « Critéres... ». Dans le champ « De... » ajoutez
« /O=;@greisch.com » et cliquez sur « OK » pour tout quitter.

Critéres du dossier de recherche X

Messages  Autres choix  Options avancées
Rechercher: \ ~

Dans : champ Objet uniquement ~

De... /0=; @greisch.com

Envoyés a..
[0t mon nom apparait : en tant que destinataire unique (ligne A)

Date: aucune ~ Indifférent

Annuler Effacer tout




