Importer les membres du bureau dans Exchange pour les synchroniser
avec mon téléphone

Téléchargez le fichier « contactGreisch.csv » en cliquant ici et sauvez-le en local sur votre ordinateur.
Si le lien ne fonctionne pas, I'adresse est : https://intranet.greisch.com/modules/odoo/exportExchange.php

Ouvrez votre Outlook et allez dans vos contacts (troisieme icone en bas a gauche).

Si ce n'est déja fait, créez un dossier « Greisch » dans votre dossier « Contacts » (Clic droit sur « Contacts -
xxx@greisch.com » puis « Nouveau Dossier... »)

4 Mes contacts

Contacts - jlardinois@greisch.com

Dans le menu du haut, cliquez sur « Fichier » puis « Ouvrir et Exporter » et enfin sur le carré blanc
« Importer/Exporter ».

Infarmations O U Vri r

= Ouvrir le calendrier

| Permet d'ouvrir un fichier de calendrier dans
Ouvrir le Outlook (ics, ves).

calendrier

Ouvrir le fichier de données
Outlook

Permet d'ouvrir un fichier de données
Outlook (.pst).

Imprimer

Ouvrir le fichier de
données Qutlook

Compte

Office ¢« Importer/Exporter
— Permet d'importer ou d'exporter des fichiers
Votre avis Importer/Exporter et des paramétres.
Options
Dossier d'un autre utilisateur
Gtz EQLQ Permet d'ouvrir un dossier partagé par un
Dossier d'un autre autre utilisateur.

Context Menus utilisateur
Manager

Sélectionnez I'option « Importer a partir d'un autre programme ou fichier » puis cliquez sur « Suivant ».

Assistant Importation et exportation

Sélectionnez une action & exécuter:

Exporter des données vers un fichier

Exporter des flux RSS vers un fichier OPML
Importer des flux RSS & partir d'un fichier OPML
Importer des flux RSS a partir de la liste globale des flux
Importer un fichier iCalendar (ics) ou vCalendar (vcs)
Importer un fichier VEARD (vef}

Description

Importer des données provenant d'autres fichiers, par ex, des fichiers de
données Outlook [.PST) et des fichiers texte.

< Déctaen o

Sélectionnez I'option « Valeurs séparées par une virgule » puis cliquez sur « Suivant ».

Importer un fichier

Ie type de fichier a importer de:

Py o



https://intranet.greisch.com/modules/odoo/exportExchange.php
https://intranet.greisch.com/modules/odoo/exportExchange.php

Dans la section « Fichier a Importer », cliquez sur le bouton « Parcourir » et sélectionnez votre fichier

« contactExchange.csv » sauvé sur votre disque dur.

Sélectionnez I'option « Remplacer des doublons par les éléments importés » puis cliquez sur « Suivant ».

Importer un fichier

Fichier a importer:

D:\contactGreisch.csw Parcourir ...

Options

@iRemplacer les doublans par les éléments import

() Autoriser la création de doublons
(C) Me pas importer les doublons

< Précédent Annuler

Sélectionnez le sous-dossier « Greisch » dans le dossier « Contacts » puis cliquez sur « Suivant ».

Importer un fichier

Sélectionner le dossier de destination :

=] '35J\ardmois@gre\sch‘com
] Boite de réception
-4 Boite d'envai
{1 Brouillons
Calendrier
-E5] Contacts
~{_] {06967758-274D-40B2-A3EB-DTFSET3727D7}
- GAL Contacts
Qe Gireiscn|
~{_l Recipient Cache
-~ Conversation Action Settings
-l Courrier indésirable

c . v
% Elimamte smunude

< Précédent Annuler

Cochez « Importer ‘contactGreisch.csv’ dans le dossier : Greisch » puis cliquez sur « Champs

personnalisés... ».

Importer un fichier

Les actions suivantes seront exécutées :

Importer « contact

I Champs persannalis I

Modifier Ia destination ...

Ceci peut prendre quelques minutes et ne peut pas étre

< Précédent | Terminer Annuler

Dans la colonne de droite, déployez le champ « Nom » en cliquant sur le petit plus dans un carré

Mappage des champs personnalisés X Mappage des champs personnalisés
Faites glisser les valeurs a partir du fichier source 3 gauche vers le champ de destination désigné a Faites glisser les valeurs a partir du fichier source & gauche vers le champ de destination désigné a
droite. Faites glisser I'élément de droite & gauche pour le supprimer du mappage des champs. droite. Faites glisser I'élément de droite & gauche pour le supprimer du mappage des champs.
De: A: De: A:
Valeurs séparées par une virgule Microsoft Office Outlook Valeurs séparées par une virgule Microsoft Office Outlook
contactGreisch.csv Greisch contactGreisch.csv Greisch
Waleur £3 Champ Mapp# & partir de ™ Valeur ~ Champ Mappé i partir de ™
Prénom Nom Nom Prénom & Nom
Nom Société Nom i Titre
Adresse de courrier Service Adresse de courrier Prénom Prénom
Adresse de courrier 2 Titre Adresse de courrier 2 Deuxiéme prénom
Adresse de courrier 3 Adresse (bureau} Adresse de courrier 3
Tél mabile Adresse [domicile) Tél mobile
Téléphone [bureau) W Adresse [autre) v Téléphone (bureau) b ©
< > < 2> € > >
< Précédent Suivant > Effacer Mappage Mappage par défaut < Précédent Suivant > Effacer Mappage Mappage par défaut

Annuler




Déplacer la valeur « Nom » dans le champ « Nom » en dessous de « Deuxieéme Prénom »

Mappage des champs personnalisés s

Faites glisser les valeurs & partir du fichier source a gauche vers le champ de destination désigné &
droite. Faites glisser |'élément de droite a gauche pour le supprimer du mappage des champs.

De: A
Valeurs séparées par une virgule Microsoft Office Outlook
contactGreisch.osv Greisch
Valeur A Champ Mappé 3 partir de *
2 E Nom Mom
i Titre
resse de courrier Prénam Prénom
Adresse de courrier 2 Deuxiéme prénom
i - P
Adresse de courrier 3
Tél mobile xe
Téléphone [bureau) L4 Société L4
< > < >
< Précédent Suivant = Effacer Mappage Mappage par défaut

Annuler

Résultat ->

Cliquez sur « OK » pour valider puis sur « Terminer »

Mappage des champs personnalisés

X

Faites glisser les valeurs 3 partir du fichier source & gauche vers le champ de destination désigné 3
droite. Faites glisser I'élément de droite & gauche pour le supprimer du mappage des champs.

De: Az
Valeurs séparées par une virgule Microsoft Office Outlook
contactGreisch.csv Greisch
Valeur ~ Champ Mappé a partir de ™
Prénom & Nom
Mom Titre
Adresse de courrier Prénom Prénom
Adresse de courrier 2 euxiéme prénom
Adresse de courrier 3 Nom Nom
Tél mobile = Suffixe
Téléphone (bureau) - Société W
< > < >
< Brécédent Suivant = Effacer Mappage Mappage par défaut

Annuler




