Participer a une réunion Skype Entreprise depuis une salle de réunion

Maintenant que I'heure de votre réunion est arrivée, vous devez vous connecter a votre « salle de
conférence Skype ».

Avant de vous connecter, vous devez ouvrir le programme « Skype Entreprise ». Par défaut, il se connecte
avec le nom de la salle.

Vous pouvez si vous voulez déconnecter cette session et vous connectez avec votre compte mais n’oublie
pas de vous déconnecter en fin de réunion.

Ensuite, il vous suffit d’aller dans votre calendrier Outlook via I'interface web https://outlook.greisch.com
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Ouvrez votre « Réunion Skype Entreprise ».
Cliguez ensuite sur « Participer a une Réunion Skype » pour lancer la fenétre de connexion a la « salle de
conférence Skype »
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Participer & une Réunion Skype
Vous arrivez pas  rejoindre cette réunion ? Essayer IApp web Skype

1l Sagit de votre premiére Réunion Skype ?
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Laisser Skype Entreprise gérer votre audio et vidéo et puis cliquez sur « OK »

Accéder a la partie audio de la réunion
) Utiliser Skype Entreprise (expérience audio et vidéo campléte)
M'appeler au:
Ne pas participer au systéme audio

Ne plus afficher

NB : Vous trouverez ces paramétres dans les options, sous Réunions Skype.

Vous étes maintenant dans votre « salle de conférence ».
Il ne reste plus qu’a attendre les autres participants.

Réunion de fin de chantier (1 participant)
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Si vous fermez la fenétre de la réunion, vous quittez la réunion sans y mettre fin, donc il vous est toujours
possible d’y revenir.

Si vous voulez mettre fin définitivement a cette réunion vous devez aller sur I'icone ... en bas a droite et
sélectionnez « Mettre fin a la réunion ».

Pour plus d’information sur la salle de conférence, reportez-vous au manuel explicatif de Skype



http://intranet.greisch.com/documents/skype.pdf

