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1 OBJECTIF

Décrire les diverses configurations de Zimbra

2 DEFINITIONS

Zimbra : Interface Web pour la messagerie interne au bureau et la gestion des calendriers.

3 GESTION NOUVEAU ZIMBRA

3.1 Importation de I'ancien Zimbra

Si vous possédez déja un compte Zimbra a Liége ou a Bruxelles, vous allez devoir importer vos
informations sur le nouveau Zimbra. Ceci n'est pas obligatoire mais si vous ne le faite pas, les
informations non importées ne seront plus accessibles aprés un certain temps. Voici les différentes
procédures suivant ce que vous voulez importer.
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3.1.1 Import Calendrier
Dans votre ancien Zimbra, allez dans I'onglet

Liege : « Préférences » - « Calendrier » Bruxelles :« Préférences »-« Importer/Exporter »

ch-bgroup.com

€ zimbra.greisch.com/zimbra/#6

Bureau Greisch | | Creaste | | Informatique | Maison Mutiredia | | Services etInfos [ | Home [} Arcade [} Wel
Bureau Greisch | | Creasite | Informatique |_ Loisirs | i Maison | i Multimedia | Services et Infos | ) Home || Arc
Zimbra |
[Rechercher A Mai v‘ Red’\evd’\er‘ & ey
e T i amet d'adresses jendrier aches | | Préférences
wﬁm“’f““w [CMal | L, Cametdiadr 3 calendi ] Tache { |Doauments [ Préfér
(yMal | L Cametdadresses [ Calendrier  [£] Taches || Préférences £ [ Ervegatrer - K Amnuer

[l envegistrer 3 Annuler

Général | Mal | Créatndemal | Sgnatres | Cametdadresses | Comptes | Filesdemals  Calendrier e <
ype: (@) Compte () Cae

b partage
8 mobies

% Importer /Exporter
© Racsourcs [ Paramet
52 zimets

) Remplacer () Réitialer

Une fois dans cette fenétre, allez tout en dessous dans la section « Exporter »

Liege: Cliquez sur le bouton « Exporter sous | Bruxelles : Sélectionnez le type « Calendrier »
forme de fichier .ics ». Une fenétre de sélection | et puis la source que vous voulez exporter. Une
de dossier apparait. fois choisi, cliquez sur « Exporter » a droite de la

Sélectionnez le calendrier & expoter. Par défaut | SECtion.
« Calendrier » et cliquez sur OK.

Pour filtrer la liste, tapez une valeur dans le champ. Autre
sélection : touche Tab du davier. Pour faire défler les valeurs de
Ia iste : touches fiéchées.

Sélectionnez dossier

Type: Compte (@) Calendrier Contacts
¥ Calendriers

[ calendrier

Source : | Calendrie ‘

¥ Calendriers

] calendrier

ok Annuler

Exporter sous forme de fichier .ics oK Annuler

Sauvez le fichier ICS sur votre disque dur.

Une fois le fichier enregistré sur votre disque dur, vous pouvez faire I'importation dans le nouveau
Zimbra.

Connectez-vous sur le nouveau Zimbra avec votre identifiant réseau (https://interne.greisch.com).
Allez dans « Préférences » puis « Importer / Exporter ».

Pleed & & © T~ @i~ &~ | =

org {3 JafoCam B Les plusvisés {3 Licence {73 Photos £ Grefsch @ Urcin  sftiegenet 5 30 Piier

e | Loisirs Maison Muttimedia | ) Services etInfos | | Home | | Arcade | i Web20 /0@ Y@ 0 a iB @@ =0 & Terrs

Type: @ Compte O Calendrier O Contacts
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Dans la section « Importer », cliquez sur « Parcourir » et sélectionnez votre fichier sauvé sur votre
disque dur. Par défaut, 'importation se fera dans le « Calendrier » de base de Zimbra, mais vous
pouvez choisir une autre destination.

Sélectionnez dossier

Pourfiltrer Ia liste, tapez une valeur dans le champ. Autre
sélection : touche Tab du clavier. Pour faire défiler les valeurs
de la liste : touches fléchées.

¥ Calendriers

B catenarier
B test

Houveau ok Annuler

Une fois la destination choisie, cliquez sur « Importer » a droite de la section.

3.1.2 Import Contact
Dans votre ancien Zimbra, allez dans I'onglet

Lieége : «Préférences » - « Carnet d’adresses » | Bruxelles :« Préférences »-« Importer/Exporter »

€ zimbra.greisch.com/zimbra/#3 € ) 8 hitpsy//mail greisch-bgroup.com/zimbra/mal<4

. ) Bureau Greisch | | Creasite | | Informatique || Loisirs Maison || Multimedia | | Services etInfos | | Home |l Arcade | | Wel
Bureau Greisch Creasite Informatique Loisirs Maison Multimedia

Zimbra |

admin@greisch-boroupcom | | vy || i, camet dacsses | [ Coenrer | ] Taches | jDocments | [ ] péférences

| Rechercher

(C\Mail | AL Cametdadresses | [ Calendrier | [£] Taches =[] Préférences Ao

[F Enregistrer 3% Annuler

Général | Mail | Créatondemal | Signatres  Cametdadresses | Comptes

@ Importer /Exporter
© Raccourds
52 Zmlts

Hombre de contacts affichés par page : | 100 ~

Affichage par défaut : | Liste ~

Une fois dans cette fenétre, allez tout en dessous dans la section « Exporter »

Liege: Sélectionnez le format « Zimbra-csv » et | Bruxelles : Sélectionnez le type « Contacts » et
cliguez sur le bouton « Exporter ». Une fenétre | puis la source que vous voulez exporter. Une
de sélection de carnet d'adresses apparait. | fois choisi, cliquez sur « Exporter » a droite de la
Sélectionnez le carnet a exporter. Par défaut | section.

« Contacts » et cliquez sur OK.

Pour fitrer laliste, tapez

o ) Type Compte () Calendrier () Contacts| Contacts du compte +. sdlecton : touche Tab
Sélectionnez un Carnet d'adresses Ia ste : touches fiéchées.

Sélectionnez le carnet d'adresses & exporter :

Importer: ¥ Camets dacresses
= ¥ A contacts

Fichier €SV : | Parcou 8 wresch

£ contactss par mail

Exporter:

oK Annuler

Sauvez le fichier CSV sur votre disque dur.

Une fois le fichier enregistré sur votre disque dur, vous pouvez faire I'importation dans le nouveau
Zimbra.

Connectez-vous sur le nouveau Zimbra avec votre identifiant réseau (https://interne.greisch.com).

Allez dans « Préférences » puis « Importer / Exporter ».
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e

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils I

 greisch.com/#6

Bureau Greisch | | Creasite || Informatique | | Loisirs |\ Maison

3.1.3 Import Mail

3.2

menu « Importer de l'intranet
Dans I'exemple ci-dessous,

Importation Calendrier et Messagerie interne

Calendrier intranet

Vous avez actuellement 2 rendez-vous professionels

Messagerie intranet

Boite de réception 62 | Importez-les
Eléments envoyés 392 | Importez-les
m 23 | Imporez-les

Importez tous les répertoires

répertoires.

Vous pouvez aussi importer
Intranet ».

3.3.1 IPhone

faut cliquer.

4
.. % | [ Zimbra: Préférences: Impor.. %

Dans la section « Importer », cliquez sur « Parcourir » et sélectionnez votre fichier sauvé sur votre
disque dur. Par défaut, I'importation se fera dans le « Contacts » de Zimbra, mais vous pouvez
choisir une autre destination.

. Pour le type, vous pouvez laisser par défaut.
Zimbra: Préférences: Imparter/Expd

il Eea S

Multimedia

Services et Infos

Home | Arcade | | Web20 | | 30 =

Mv@o0adBy

Sélectionnez dossier

Pourfiltrer la liste, tapez une valeur dans e champ, Autre
sélection : touche Tab du clavier. Pour faire défiler les valeurs
de la liste : touches fléchées,

[ Cortacts

¥ Contacts

v [ contacs
B Greisch
B test

[, Personnes contactées par mail

HNouveau ok Annuler

Une fois la destination choisie, cliquez sur « Importer » a droite de la section.

Actuellement I'importation des mails se fera au cas par cas, donc n’hésitez pas a venir trouver le
service informatique pour toutes demandes d’import de mail.

Importation de la messagerie intranet
Pour transférer votre messagerie intranet vers votre nouveau zimbra, il vous suffit d'aller dans le

» dans la section « Messagerie » du menu de droite de l'intranet.
vous pouvez voir que l'utilisateur a 62 messages dans sa boite de

réception, 392 dans les éléments envoyés et 23 dans un répertoire IT qu'il a créé.

Imporez-les

Vous pouvez soit importer par répertoire (en cliquant sur « Importer-les ») soit importer la totalité des

les rendez-vous professionnel encodé dans la « liste des absences

3.3 Configuration de Zimbra sur Smartphone

Ci-dessous, la procédure a suivre pour la configuration sur iPhone. Les cercles rouge indiquent ou il

Cette procédure peut varier suivant la version de 'lOS.
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0 eeeee Proximus = 14:20 % 92 % ®eee0 Proximus = 14:12 R 77 % W
Q"‘\ Réglages < Réglages Mail, Contacts, Calendrier
wy T " | comptEs
(M confidentiaiité iCloud
Google

@ iCloud

Zimbra
@, Contacts, Calen@

Notes Google calendar
Rappels Abonnements calendriers
. Téléphone
— p 1@n compte >
J Messages
e FaceTime Nouvelles données Push
s 5.', Plans
Q ‘ MAIL
8 Boussole ,
A o ; Apercu 2 lignes
eeeeo Proximus & 14:20 % 92 % mmm | ***C Proximus = 13:26 % 71% 8} | eeeec Proximus & 13:29 D
< Mail... Ajouter un compte Annuler Exchange Annuler Exchange
. Adresse  jlardinois@greisch.com Adresse jlardinois@greisch.com v
& iCloud ‘ reisen

Mot de passe eeeececce

EXChangD Description Greisch Serveur mail.greisch.com v

GO Ugle b Adresse: votre email greisch

Mot de passe: celui de session

YAHOO’ Nom d’utilisateur jlardinois v

Domaine  greisch.com v

Mot de passe eeeeceee v

AZERTYUI OP
Aol. |- " "~ "

Q SDF GHJ KL M| peerition arel

__________ ption Greisch v

8% Outlook.com
W X C V BN o

. el a . - . | Remplacer « jlardinois » par votre

Autre identifiant d’email
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XD s 14:23 > wamm; | ®®*°C Proximus = 13:34 7 % 69 % B} | eeee0 Proximus = 08:43 % 67 %
Annuler Exchange { Réglages Mail, Contacts, Calendrier | { Mail... Zimbra
n - COMPTES EXCHANGE
E-mails [ ) |,
k‘f/ iCloud Compte jlardinois@greisch.com
0§ contacts L/
B Google
Calendriers [ ) m E-mails &
. | Zimbra 5= U
Rappels W, \-'-; 5 Contacts U
Wtacts. Calendriers, Rappels Calendriers U
Google calendar 7
Rappels U
Abonnements calendriers
E-mails a synchr. < tout :’
Ajouter un compte
Supprimer le compte
Nouvelles données Push
3.3.2 Android

Ci-dessous, la procédure a suivre pour la configuration sur Android. Les cercles rouge indiquent ou il
faut cliquer.

Cette procédure peut varier suivant la version d’Android.

4G

ALY FORERVANGY S 401002

< Ajouter compte " Configurer un compte

B LpAP )
- Quelques étapes suffisent pour
configurer votre compte.

| Ll rnuyts@greisch.com

4 TI'7 Microsoft Exchange Activ.. .

Avertissement de sécurité
Shazam Config. manuelle Suivant
Probléemes avec le certificat de
. ) sécurité de ce site.
&% Sync. app. avec Google+ Adresse: votre email greisch

Mot de passe: celui de session Le nom du site ne correspond pas au
nom indiqué sur le certificat.

oo TripAdvisor
Annuler Affich. Continuer

B Twitter ! ' ™ '

@ Viking App

Vine

w= Yahoo
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Y4dR1003 T@ E S AM1004 =@ € ey

H 10:04

< Parameétres du serveur Exchange

Adresse e-mail AGivETEn

pvanhuyse@greisch.com

En activant cette application, vous
acceptez que certaines données
stockées sur votre périphérique (ID
périphérique unique et nom de
modeéle) soient enregistrées,
traitées et utilisées par Samsung
afin de signaler I'activation de
I'application aux concédants de
licences du logiciel. Les données
détenues par Samsung seront
diffusées conformément a la
politique de confidentialité de
Samsung qui est disponible sur
www.samsung.com. Continuer ?

Domaine\nom utilisateur

Impossible de se connecter au
serveur.

pvanhuyse@greisch.com

Mot de passe

L'adresse de serveur saisie n'est
pasvalide ouuneversiondu B e
protocole non prise en charge par la
messagerie est requise par le
serveur.

Serveur Exchange

maingreisoh.com

v Utiliser une connexion sécurisée
(SSL)

+/ Ne plus afficher

Utiliser certif. client

Certifica gk !!m

4G ’ ) o
.4 m10.04 . EE [4] Enregistrement capture d'écran...
= _I 005 mar. 23 septembre 'Q' = d L

Annuler

— < Options de compte
Mobile Vikings

Période de synchronisation E-mail e ¢ Gl

Période de synchronis!

Tout le calendrier 4
Parametres de synchro. Définissez ce compte comme
- ) R compte par défaut pour I'envoi d'e...
Administration de la sécurité a Push 4 pep P
distance , . BT .
v/ Mavertir de I'arrivée d'un e-mail

Période de pointe
Le serveur mail.greisch.com doit . )
étre capable de contréler a distance Push 4 /| Synchroniser E-mail
certaines fonctions de sécurité sur
votre périphérique. Continuer ? Taille de récupération des e-mails +/  Synchroniser les contacts

50 Ko 4
Annuler +/ Synchroniser Calendrier
Période de synchronisation de Calendrier
. +/ Synchroniser Taches
Tout le calendrier »
Télécharger automatiquement les
Définissez ce compte comme piéces jointes lors de la connexion a
compte par défaut pour l'envoi d'e... un réseau Wi-Fi
I Suivant ©
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~ Configuration du compte

Votre compte est configuré et votre
messagerie est activée !
Nom du compte (facultatif)

Zimbra

Suivant

4 ANNEXES
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